
 

 

 

INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS  

Versión: 01 Fecha de Vigencia: Mayo 09  de 2017 
 
1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO-BIBLIOTECARIO(A) 
 

Contratista  ANA MARIA PEDROZA SALAZAR 

Informe de Actividades Nº 6 de 6 

Periodo  07/12/2023 al 20/12/2023 

Número del Contrato  4346 de 2023 

Objeto: 
Prestar servicios de apoyo a la gestión para realizar actividades encaminadas al desarrollo, organización y clasificación 
del material bibliográfico de los Establecimientos Educativos Oficiales del municipio de Pereira  

Plazo  (05) MESES (15) DIAS   

Valor Total del Contrato $11.352.000 

Valor del Periodo del 
Informe 

$ 709.500 

Fecha de Inicio 07/07/2023 

Fecha de Terminación 20/12/2023 

Proyecto Prestación del servicio educativo para hacer una nueva historia en el municipio de Pereira 

Supervisor  CARLOS ABRAHAM VILLALBA BAZA 

Dependencia Dirección Administrativa de Talento Humano del Sector Secretaría de Educación  
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2. DESARROLLO DEL CONTRATO 
 
 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
MESES 

1 2 3 4 5 
6 

(15 DIAS) 

1 
Orientar, guiar y asesorar a los usuarios de la biblioteca, en 
la búsqueda y el manejo de la información. 

X X X X X X 

2 

Apoyar en el préstamo de material bibliográfico 
Clasificación, catalogo y orden del material bibliográfico que 
posee el establecimiento, orientando a los usuarios sobre su 
utilización. 

X X X X X X 

3 
Llevar el registro de utilización del material bibliográfico y el 
control de los préstamos realizados 

X X X X X X 

4 
Archivar la información que se genere con ocasión a la 
ejecución del contrato, de acuerdo a la Ley 594/00 y a las 
tablas de retención documental. 

X X X X X X 

5 
Realizar apoyo en el diseño e implementación de programa 
de promoción de la lectura a nivel institucional.  

X X X X X X 

6 
Apoyar las actividades que requiera el Establecimiento 
Educativo inherente al proceso administrativo. 

X X X X X X 

 
OBSERVACIONES: 
__________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________ 
 

 

 
 
____________________________                Vo.Bo        ___________________________________   
CONTRATISTA                               SUPERVISIOR (A)  
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